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TONG CONG TY XAY DUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TRINH GIAO THONG 1 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CP
S6:039 (2014/QD-HPQT Hé Néi, ngdy 40 thang b ndm 2014
QUYET PINH

“%& viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri Té)ng cOng ty

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG 1 - CONG TY CP
— Can ct Lut Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ciia Quoc hdi nuée CHXHCN
Viét Nam khoa XI ngay 29 thang 11 nam 2005;
— Can ctt vao Piéu 18 cta Tong cong ty xdy dung cong trinh giao thong 1 —
Cong ty CP duoc Dai hoi dong c¢b dong théng qua ngay 29/4/2014;

— Can ctr Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép Tono cong ty xay dung cong
trinh giao thong 1 — Cong ty CP s6: 0100104274 do So ké hoach dau tu Ha Noi cip
ngay 06/06/2014;

— Can clr Bién ban cudce hop Hoi dong quan tri Téng cong ty xay dung cong
trinh giao thong 1 — Cong ty CP ngay 12 thang 6 ndm 2014,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché hoat dong cta Hoi
dong quan tri Tong céng ty xdy dung cong trinh giao théng 1 — Céng ty CP, nhiém
ky 2014 —2019.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. C4c thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban Tong giam ddc, cac phong,
ban nghiép vu va céac don vi truc thudc Tong cong ty chiu trach nhiém thi hanh
quyeét dinh nay./.

TM. HOI BONG QUAN TRI
Noinhén: 00104550
- Nhu diéu 3;
- BKS;
- Luu; HPQT, VP,

o ..th_lm Diing



QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /2014/0P-HPQT ngay / /2014

cria HDQT Téng cong ty xdy dung cdng trinh giao théng 1 - Céng ty CP)

HOI PONG QUAN TRI
Cén clr Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 cia Qudc hdi nuée CHXHCN

Viét Nam khéa XI ngay 29/11/2005 va céc vian ban huéng dan thi hanh;

Céan cur vao Dleu & ctia Tong cong ty xay dung cong trinh giao thong 1 — Cong

ty CP (sau ddy goi tat la Téng cong ty) dugc Pai hoi dong cb dong thong qua ngay

29/4/2014

QUY PINH

Piéu 1: Poi twgng di¢u chinh va pham vi 4p dung.

1.

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, quyeén han, trach nhiém va ché do hoat dérg
ctia Ho1 dong Quan tri (HPQT) va céc thanh vién H]E)QT

Méi quan hé gitra HDQT véi Dai hdi dong cb dbéng, mdi quan h¢ gitra HDQT
v6i Ban Téng gidm déc, mbi quan hé gitra HDQT véi Ban kiém soat duoc thuc
hién theo quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1é Tng cong ty.

Diéu 2: Nguyén tic lam viée caa HDQT

L,

(8]

HDQT la co quan quan ly Tong cong ty, o toan quyén nhan danh Téng cong
ty dé quyet dinh, thyc hién cac quyen va nghia vu cua Tong cong ty khong
thudc tham quyén cta Pai hoi dong co6 dong.

HPQT lam viéc theo nguyén tic lanh dao tap thé HDQT bing Nghi quyet voi
su quan 1y, diéu phéi ciia Cha tich HPQT va dé cao trach nhiém cia mdi thanh
vién HDQT.

Moi hoat dong cua HPQT, cac thanh vién HDQT va b may giup viec HD
phai bao dam tuan thu cac quy dinh ctia Phap luat va bao dam lgi ich cta T6
cong ty.

Piéu 3: Quyén, nghia vu va trach nhiém cia HDQT

L.

(F®]

Quan trj Téng cong ty theo quy dinh cta Phép ludt va Diéu 1é Tong cong ty,
Quy ché quan tri, Quy ché tai chinh va céc Quy ché ndi bo khac ctia Tong cong
ty.

Quyét dinh cac van dé lién quan dén muc dich, quyen loi ctia Téng cong ty, trir
nhitng van d& thudc thim quyén ctia Dai hoi dong Cb dong.

Thong qua chién luge, ké hoach phét trién trung han va phé duyét ké hoach
hoat dong san xuat kinh doanh hang nam cua Tong codng ty do Téng gidm dbe
& nghi, dé trinh Pai hdi dong cd déng.

Quyet dinh chao bén cb phan maoi va huy dong thém von theo hinh thirc khéc;
quyét dinh gid chao ban ¢6 phan va trai phiéu ciia Tong cong ty; Quyet dinh

mua lai ¢d phén cua Tong cong ty theo quy dinh ctia Phap luat va Wﬁg
cong ty;

1



10.

11

14.

15.

16.

17,

18.

19,

20.

Quyét dinh phwong 4n dau tu va du an déu tu trong tham quyén va gioi han
theo quy dinh cua Diéu 18 Tong cong ty. Phé duyét ké hoach mua sam tai san
c¢b dinh hang ndm hodc bat thuong dé phuc vu san xuét kinh doanh do Téng
giam dbc Tong cong ty dé xuat.

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé; théng qua hop
ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri 16n hon 50% téng gid
tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cia Tong cong ty va céc
truong hop khac theo quy dinh cia Phap luat, Didu 1é Tong cong ty.

Bb nhiém, mién nhiém, céch chire, ky hop dong, chdm dit hop dong, quyét
dinh muc luong va lgi ich khac dbi véi TGP, PTGD, ké todn truéng TCT,
giam ddc cac don vi truc thude va céc can bd quan 1y do PHPCD bau.

Chép thuan bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luat dbi véi
truéng, pho phong ngh1ep vu, gidm dbc ban diéu hanh TCT va pho giam dbe,
ké toan trudng céc don vi truc thude theo dé nghj cia Tong gidm ddc TCT.

Phén E:ap viéc bor nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chic danh quan ly khac
cho Tong giam doc Tong cong ty.
Quyét dinh cur nguol dai dién theo uy quyén thuc hién quyen 5O hiru ¢ phan

hoac phan von goép ctia Tong cong ty tai doanh nghiép khéc, quyet dinh muc
thu lao va lgi ich khac cua nhitng nguoi do.

Giam sat, chi dao Téng giam dbc va nguoi quan 1y trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hing ngay ctia Tong cong ty.

Quyét dinh co cdu td chure, quyet dinh thanh lap cdng ty con, chi nhanh, vin
phong dai dién va viéc gép von, mua cd phan ctia Toéng cong ty tai doanh
nghiép khac theo quy dinh cta Phép luat va Diéu 1& Tong cong ty.

. Ban hanh céc quy ché hoat dong cua HDQT, Ban Tong giam dbc, quy ché tai

chinh va cac quy ché quéan 1y ndi bo clia Toéng cong ty.

Duyét chuong trinh, n6i dung tai li¢u phuc vu hop Dai hdi dong Co dong, triéu
tdp hop Pai hoi dong Co dong hodc t6 chuc lay y kién dé Dai hoi dong Co
ddng théng qua cac quyét dinh.

Trinh Dai hoi dong Cb déng quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai didu 4 cta
Quy ché nay.

Trich 18p va str dung céc Quy, chia loi tuc c6 phan theo quyét dinh cia Pai hoi
ddng c¢b doéng.

Chi dinh Thu ky Téng céng ty dé Tong giam ddc Téng cong ty ky hop dong
lao dong theo quy dinh cua phép luét.

Quyet dinh mtc tién thudng chi cho céc thanh vién HPQT, Ban klem soat,
Tong gidm dbc Téng céng ty trén co s& quyét dinh cta Dai hoi donor ¢ dong.

Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc cia HPQT theo quy dinh ctua Phap
ludt va Piéu 1é Tdng cong ty.

Chiu trach nhiém trude Phap luat, Dai hoi dong c6 dong vé két qua hoat dono

cua Tonq cong ty cling nhu nhiing sai pham trong quan ly, vi pham phaptaa
va Piéu 1é gay thiét hai cho Tong cong ty.
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Piéu 4: Nhirng van dé HPQT thong qua dé trinh Pai hoi dong C6 dong.

L,
2.

10.

Thong qua dinh huéng phét trién clia Tong cong ty.
Sira ddi, b6 sung Diéu 1, trir truong hop diéu chinh von diéu 1& do ban thém cb
phan méi trong pham vi s6 lwong cb phan duoc quyén chao ban.

Théng qua Béo cdo cia HPQT vé tinh hinh hoat dong va két qua kinh doanh;
Bdo céo tai chinh hang nim; Quyét toan tai chinh; Phuong dn phan phéi loi
nhuén, chia loi tirc ¢6 phan, thi lao, tién thuong cua HDQT, BKS, Tong giam
doc va trich 1ap, s dung cac Quy; Phuong huéng, nhiém vu san xuat kinh
doanh cho nam tai chinh mai.

Chia, tach, hop nhét, sap nhép, mua lai, giai thé Tong céng ty.

Thong qua Phuong an téng vén diéu 1¢; phat hanh ¢ phleu moéi; Quyét dinh
loai ¢b phén va tdng s cd phan cla tung loai duoc quyén chio bén;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢6 phan da ban ctia mdi loai;

Quyét dinh déu tu hodc ban sb tai sén co gia tr‘i bﬁng hodc I:im hon 50% télb
gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat ciia Tong cong ty.

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban Kiém soét.

Xem xét sal pham va quyét dinh hinh thirc Xt ly dbi véi thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Kiém soét gay thiét hai cho Tong cong ty va cac Co dong.
Quyét dinh cac van dé khéc thude vé quyen va nhiém vu ctia Dai hoi dong C6
dong theo quy dinh ctua Phép luat va biéu 1& Téng cong ty.

Piéu 5: Chi tich Hoi ddng Quan tri.

1.

HDQT béau Chu tich HDQT trong sb cac thanh vién HDQT. Nhiém ky cta chu
tich HPQT theo nhiém ky ctia HPQT. Hét thoi han nay, HDQT tién hanh bau
lai Chu tich HPQT.

Cht tich HPQT ¢6 cac quyén va nhiém vu sau day:
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HPQT;

Chuén bi hodic t chire viéc chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc .
cude hop; triéu tdp cude hop va chu toa cdc cude hop HDQT dé thao luan va
biéu quyét cac van dé thude nhiém vu, quyén han cia HDQT;

T chirc viée thong qua quyét dinh cia HDQT dudi céc hinh thc;
Giam sat qué trinh t6 chire thue hién cac quyét dinh cua HPQT;
Thay mat HPQT triéu tap va chu toa hop Pai hoi déng ¢6 dong;

Thue hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Phép luat va Diéu 1é
cia Tong cong ty.

Ky céc vén ban sau:

Nghi quyét, quy ché, bién ban, t& trinh va van ban khéc ctia HDQT;

C6 phiéu, van ban chép thuén chuyén nhwong ¢ phan c6 ghi tén;

Hop dong kiém toén;

Hop dong lao dong dbi voi Tong giam déc, Phé Téng gidm dbc, Ké todn

trudng ctia Tong cong ty, Giam doc cac don vi truc thude Tong CV
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Céc vén ban khéc thude thim quyén giai quyét cia HDQT.,

Chu tich HPQT truc tiép phu trach mot hodic mot s6 mat cong tac dé giai quyédt
nhimg cong viéc khac da duge HPQT giao quyén hozc dugc Phép lut quy
dinh thudc tham quyen cua Chu tich HDQT. Chu tich HDQT khéng xu ly cong
viéc thude thim quyén ctia Tong giam dbe va bd may diéu hanh.

Trong hoat dong ctia minh, Chu tich HPQT git mbi lién hé thuong xuyén véi
céc Co ddng, cac thanh vién HPQT va Ban Tong giam déc.

Piéu 6: Quyen nghia vu va trach nhiém cua cac thanh vien HDQT

&

10.

11.

Thanh vién HDQT c6 diy du cac quyen theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép,
cac van ban lién quan va Bleu 1é Tong cong ty, dac biét 1a quyén duoc cung
cap céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua
Tong cong ty va céc don vi truc thude, cong ty con, cong ty lién két..

Thanh vién HPQT phai tudn tht ddy di trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
ctia Luét doanh nghiép, cac vin ban phap luit c6 lién quan va Piéu 18 Téng
cong ty.

Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ciia minh mét céach
trung thue, can trong vi quyén loi clia cac ¢b déng va Tong cong ty.

Thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém tham du ddy d cac phién hop cta HDQT;
thao luén, co y kién r6 rang vé cac van dé duoc dua ra thao luan va biéu quyét
cac van dé thude ndi dung phién hop; chiu trach nhiém ca nhan truée Phap ludt,
trude Pai hoi ddng Co déng va truéc HPQT vé nhitng v kién ctia minh.

Thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém céng b cho Téng cong ty cac khoan thu lao
nhan dugc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac ma ho la
ngudi dai dién phan vén gop cia Tong cong ty.

Cac thanh vién HDQT va nhiing nguoi ¢6 lién quan khi thyc hién giao dich )
phan cua Tong cong ty phai bao cao Uy ban chimg khoén nha nuéc va thuc

hién cong bd thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh ctia Phép luét va
Piéu 18 Tong cong ty.

Béu, mién nhiém, bii nhiém chic danh Chu tich HDQT.

Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng £20p vao viée xay
dung phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh cua Tong cong ty trong
tung thoi ky.

Thuc hién cac quyét dinh ctia Pai hoi déng C6 dong va cia HPQT.

Hai phan ba (2/3) tong s6 thanh vién HPQT tréd 1én ¢6 quyén triéu tap hop Dai
hoi dong CH dong bat thuong hodc hop HDQT phién bét thudng.

Céc thanh vién HDQT dugc thong qua Ban Tong giam dde, Giam dbc cac Chi
nhanh, cac phong ban nghi¢p vu Tong cong ty, Giam ddc cong ty tryc thude,
cong ty con, cong ty lién két dé tiép nhan thong tin, hd so, tai lidu phuc vu céng
viéc cua minh.

Thanh vién HDQT cda Tong cong ty khéng dugc ddng thoi 1a thanh vién
HDQT cua trén nédm (5) cdng ty khéc, trir truong hop 1a thanh vién W

cdc cong ty trong cung Tong cong ty.
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Diéu 7: Phin cong nhiém vu ciia cic thanh vién H})QT

I. HPQT phén cong cho timg thanh vién HPQT truc tiép theo doi, phu trach mét
hodc mot s6 mat cong tac cua Téng cong ty. Nhiém vy, quyén han cu thé cta
céc thanh vién HDQT vé céc mit cong tac duge quy dinh trong cdc van ban
thudc tung linh vuc hoat dong cua Tong cong ty. Truong hop cac ndi dung
cong viée chua duge quy dinh cu the vé nhiém vu, quyén han xu ly, thi thanh
vien HPQT dugc phan cong truc nep phu trach c6 trach nhiém phan anh véi
HPQT dé thong nhat huorng giai quyeét.

2. Chu tich HPQT truc tiép phu trach cédc mit cong tac ma HPQT khong phan
cong cho céc thanh vién HDQT.

3. Truong hop Chu tich HDQT vang mit, thi uy quyén bing van ban cho Pho
Chu tich, néu ca Chu tich, Phé Chu tich vang mit thi iy quyén cho mét thanh
vién khéc dé thuc hién cac quyen va nhiém vu cua Chu tich HPQT theo
nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é va quy ché na‘ly

4. Tru'(mg hop khong ¢6 ngum dugc uy quyén hoic Chu tich HDQT khong lal.
viée duge, thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sé céc thanh vién tam
thoi gilr chirc Chu tich HDQT dé thuc hién quyén, nghia vu ctia Chu tich
HPQT theo nguyén tic da sé qua bén.

Diéu 8: Chuong trinh hoat djng ciia HPQT

I. Chuong trinh hoat dong cia HDQT dugc xdy dung theo hang quy hodc theo
cac ky hop HPQT va hang ndm theo Diéu I¢, nghi quyet Dai hoi dong Co dong
va yéu cau cong tac cua Tong cong ty.

2. Céan ctr vao Nghi quﬂyét, chuong trinh cong téc cia HDQT va nhiém vu cu thé
duogc phéan cong, moi thanh vién HPQT phai cé ké hoach va bién phap thuc
hién céc nhiém vu dugc phéan cong.

Piéu 9: Cac cude hop ciia HPQT

1. Cudc hop dau tién cia nhi¢ém ky HDQT de bau Chu tich HDQT va ra céc quyé
dinh khac thude thim quyen phai duoc tién hanh trong thoi han bay ngay 1a
viée, ké tlr ngay két thic bau cir HDQT nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh
vién co so phxeu bau cao nhat tridu tap. Trudng hop ¢é nhiéu hon mot thanh

vién ¢o so phleu bau cao nhat va ngang nhau, thi cdc thanh vién da bau theo
nguyén tic da sb mot nguoi trong so ho triéu tap hop HDQT.

2. HDQT hop dinh ky it nhat mdi quy mot lan do Chu tich HDQT tricu tép va co
the dugce triéu tap hop bat thuong de kip thoi giai quvet nhitng cong viéc dot
xuat. HDQT c6 thé hop tai tru s& Tng cong ty hodc & noi khac.

3. Viéc td chire hop HDQT, chuong trinh hop va céac tai liéu lién quan dugc thong
bdo trudc nam (5) ngay lam viéc cho cdc thanh vién HDQT theo dung quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ Tong cong ty.

4, Chu tich HPQT phai triéu tap cude hop bat thuong cua HPQT khi c6 mot
trong céc truong hop sau day dé nghi:

a) Co dé nghi ctia Ban Kiém sodt Tong cong ty;

b) Coé dé nghi cua Tong giam doc hodc it nhat ndm ngudi quan ly th



©)
d)

C6 @& nghi cua it nhét hai thanh vién HPQT Téng cong ty;
Céc truong hop khéc do Piéu 1é Téng cong ty quy dinh.
Céc dé nghi phai duoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu ré myc dich, vin dé can

thao ludn va quyét dinh thudc tham quyén ctia HDQT.

- 3

10.

11.

12.

Chu tich HDQT phai tri€u tap hop HPQT trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu nay. Truong hgp Chi tich HDQT
khong trigu tép hop HPQT theo dé nghi, thi Chu tich HDQT phai chiu trach
nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i voi Tong cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén
thay thé chu tich HDQT triéu tép hop HPQT.

Cudc hop HPQT duge tién hanh sau it nhat 5 ngay, ké tir ngay Cht tich HDQT
hodc nguoi triéu tdp hop HDQT gt thong bdo cho cac thanh vién HPQT.
Théng bao vé cude hop HPQT duoc 1am béng vén ban tiéng Viét, trong dé néu
rd vé chuong trinh, thoi gian, dia diém hop va phai dugc kém theo nhing tai
liéu can thiét vé nhiing van dé s€ duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop
HDQT va ca céc phiéu biéu quyét cho nhing thanh vién HPQT khong thé du
hop. Nhimg thanh vién HPQT nay s& giri phiéu biéu quyét cho HPQT trudc
khi hop.

Théng bao moi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién ti hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi clia timg thanh vién HPQT duoc
dang ky tai Tong cong ty.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tép phai guri thong bao moi hop va cac tai ligu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong glam ddc nhu ddi véi
thanh vién HPQT. Thanh vién Ban Kiém so4t va Tong gidm ddc khong phai 14
thanh vién HPQT ¢6 quyén du céc cude hop cia HDQT, c6 quyén thio lusn
nhung khéng duogc biéu quyét.

Cudc hop HDQT duoc tién hanh khi ¢6 tir ba ph@in tu téng s6 thanh vién tré 1én
du hop.

Truong hop triéu tap hop HDQT dinh ky lan diu nhung khéng di s6 thanh
vién tham dy theo quy dinh, Chu tich HPQT phai triu tap tiép cudc hop
HPQT lan hai trong thoi gian khong qua 15 ngay tiép theo. Sau hai lan triéu
tdp hop HPQT ma khong du s6 thanh vién tham dy, thi Chu tich HDQT phai
triéu tép hop Pai hoi dong C6 dong bat thuong trong thoi han khong qué 30
ngy tiép theo dé C6 dong xem xét tu cach cla céac thanh vién HDQT.

Cht toa phién hop HPQT trinh bay Béo céo cua Chu tich HPQT, trong d6 néu
rd va dénh gia két qua thuc hién cac noi dung Nghi quyét cia Dai hoi dong Cb
dong, HPQT va cac cong viéc khiac do Chu tich HDQT giai quyet gitra hai
phién hop HPQT; dong thoi trinh ra phién hop cac ndi dung cong viée dé
HDQT xem xét, quyét dinh. Céc thanh vién HPQT du hop bao cdo ndi dung
cong viée duoc phan cong va tham gia thao lun biéu quyet céc van dé do Chu
tich HDQT trinh ra phién hop. HDQT thong qua cac quyét dinh bang hinh thic
bidu quyét bo phleu kin hodc gio tay. Bao cdo cua Chu tich HDQT dugce thuc
hién theo Mau s6 01/HPQT-2014 ban hanh kém theo Quy ché nay

Biéu quy ét tai cac cude hop HDQT:



b)

13,

14.

L3,

Moi thanh vién HPQT tham du hop HDQT s& c6 mot phleu bieu quyét tai cude
hop HPQT. Thanh vién khéng truc tlep hop ¢ quyén biéu quyét thong qua bo
phiéu bang van ban. Phiéu biéu quyét phai dung & phong bi kin va phai dugc
chuyén dén chu tich HPQT trude gi0d khai mac va dugc mo ra khi ¢é su ching
kién ctia tat ca nhitng ngudi du hop.

Thanh vién HDQT co quyeén loi lién quan tdi vén d& duoe dua ra dé HbQT
quyét dinh sé khong duge phép tham gia biéu quyét d6i véi van dé d6 va khong
dugc tinh vao s6 lugng dai biéu yéu cau c6 mit tai cude hOp, dong thoi cling

khéng duoc nhin uy quyén cia thanh vién khac dé tham gia biéu quyét vin dé
do.

Néu ¢6 nghi ngd ndo nay sinh tai mot cu¢c hop lién quan den quyén loi ctia
thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén duoc biéu quyét cia thanh vién
HDQT va nhiing nghi ng¢ dé khéng dugc thanh vién HDQT d6 tw nguyén giai
quyet bing céch chép thudn tir bd quyén bleu quyet thi nghi ngo do s duoc
chuyen toi Chu toa cta cude hop. Phén quyet ciia Chu toa s& co gia tri cug
cling va ¢6 tinh két lun, trir trudng hop khi ban chit hodc mic d6 quyén ¥
ctia thanh vién HDQT c6 lién quan d6 chua duge biét rd.

Quyet dinh cia HDQT duge thong qua néu duoc da sé thanh vién HDQT co6
quyén tham gia biéu quyet du hop chap thuan. Trudng hop sé phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¢6 y kién ctia Chu tich HBQT
hodc thanh vién khac trong HDQT duogc Chu tich HDQT uy quyen Chu toa
cude hop (trudong hop Chi tich HPQT véng mat).

Cude hop HPQT phai duge ghi day du vao S bién ban. Bién ban hop HDQT
dugc lap bancr tiéng Viét va phai duoc tat ca céc thanh vién HDQT tham du
hop ky tén. Chu toa, thu ky va cac thanh vién HDQT tham du hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thuc ciia Bién ban hop HPQT. Chu
toa cudc hop co trach nhiém bé tri 1ap va g1 Bién ban cude hop cho cac thanh
vién HDQT. Bién ban hop HPQT duge thuc hién theo Mau s6 02/HPQT-2014
ban hanh kém theo Quy ché nay.

Sau khi cude hop két thuc, Thu ky cude hop soan thao, trinh Chu tich HDQT
ky Nghi quyét phién hop (mdt Nghi quyét chung hodc cac Nghi quyet vé timg
van dé) gui cho cac thanh vién HPQT, Tong gidm doc va Ban Kiém soét dé
thuc hién, gidm sat, dong thoi luu gitt tai B6 phan Thu ky cho HPQT va Vian
phong. Nghi quyét HPQT duoc thuc hién theo Mau sb 03/HPQT-2014 ban
hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 10: LAy v kién thanh vién HPQT

1.

Viée lay y kién céc thanh vién HDQT dugc thyc hién trong thoi gian gitra hai
phién hop ctia HDQT dé thong qua quyét dinh vé mét hodc mét s6 van de.

Chu tich HPQT quyét dinh vige lay y kién cac thanh vién HPQT bang Phiéu
lay y kién. Thoi han chdm nhat dé tra 161 Phiéu lav y kién 1a 7 ngay, néu trong
Phiéu lay y kién khong c6 quy dinh khac. Phiéu lay v kién céc thanh vién

HDQT dugc thuc hién theo Mau sé 04/HPQT-2014 ban hanh kém theoQuy
ché nay va duoe quan ly, lvu gitt nhu Bién ban hop HPQT.
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b)

Két qua lay y kién thanh vién HPQT duoc tong hop thanh Bién ban tong hop vy
kién ctia cac thanh vién HPQT va Nghj quyet HDQT. Bién ban tong hop y
kién thanh vién HPQT duoc thuc hién theo Mau s6 05/HDPQT-2014 ban hanh
kém theo Quy ché nay.

Quyét dinh duoc thong qua HDQT thdng qua viée 1y ¥ kién bang vén ban c6
gié tri twong duong voi mot quyét dinh dugc cac thanh vién HDQT thong qua
tai mot cudc hop duoc triéu tap va td chirc théng thuong, néu:

buogc su nha,t tr 1,bang van b\an cta da sb cac thanh vién HPQT co quyén tham
gia bieu quyét doi vdi van de dua ra xin y kién;
S6 luong thanh vién HDQT co quyen tham gia biéu quyet bing van ban phai

dap ung duoc diéu kién vé sb luong thanh vién bat budc phai co dé tién hanh
hop HPQT.

Diéu 11: Ché dd hoi hop va di cong tac

L,

Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém tham gia cac cuge hop cua céc co quan, don vi
theo gidy moi HDQT va céc cude hop khac moi dich danh Chu tich HBQT.
Trong truong hop Chu tich HDQT khéng thé tham du duogc, thi ctir nguoi khac
di hop thay, trir truong hop co quan moi hop khéng chap nhan nguoi thay the.
Chi tich HDQT c6 thé uy quyén bang vén ban cho Phé Chu tich HDQT hogc
cho mét thanh vién HPQT thuc hién céc quyén va nhiém vu cua Chu tich
HDQT trong thoi gian di hoi hop, cong tac.

Chu tich HDQT théng béo cho Téng giam doc biet thoi gian va dia diém di
cong tac dé Tong gidm ddc lién hé cong viéc.

'A .u:\ . A - r ) A ) 3 i r bl - A
Dieu 12: Diéu kién, chi phi lam viéc va thu lao cia cic thanh vien HDQT

L

o

Phong lam viéc cua Chu tich va cédc thanh vién chuyén trach HPQT dugc dat
tai tru s& chinh. Diéu kién, phuong tién lam viéc, vén phong phém phuc vu
hoat dong cua cac thanh vién HPQT dugc ap dung theo quy dinh chung cua
Téng cong ty.

Chi phi hoat déng dé phuc vu cho nhiém vu cta cac thanh vién HDQT do
HDQT duyét (tor nhitng khoan chi d@ dugc dinh murc) va dugce thanh toan vao
chi phi ctia Téng cdng ty theo chimg tir, hod don phi hop véi ché d6 ké toan,
tai chinh theo quy dinh ctia Phép luét va cia quy dinh cua Téng cong ty.

Chu tich HPQT va céc thanh vién khéac cua HPQT dugc hudng thu lao theo
Nghi quyét cia Pai hdi déng C6 doéng hang nim va duoc cong bd theo quy
dinh. Truong hop thanh vién HPQT kiém nhiém trong bé méy diéu hanh cua
Tong cong ty va cac cong ty con, cong ty lién két thi thii lao duge cong b6 bao

gdm céc khoan luong, thuéng gin voi chirc danh diéu hanh va cac khoan thu
lao khac.

Thu lao, cac khoan loi ich khéc va cac chi phi hop ly cén thiét khac trong qua
trinh thue hién nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong quén tri duge Tong cong
ty dai tho va cong bd chi tiét trong bdo cdo thuong nién cua TOng cong ty.

Piéu 13: B6 may giup vicc HDQT

1.

HPQT st dung B may Diéu hanh va con dau ciia Tong cong tyWén
8



g)

h)

céc nhiém vu, quyén han cia minh.

HDQT phai chi dinh it nhat mot (1) nguoi lam Thu ky Tong cong ty hoat dong
chuyén trach; Thu ky Tdng cong ty phai 1a nguol co hiéu biét vé phép luat,
khéng duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toén dang thuc hién kiém
todn céc bdo cdo tai chinh ctia Tong cong ty.

Thu ky Tdng céng ty duge giao thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

Xay dung, theo ddi Chuong trinh hoat dong ctia HPQT va Lich cbng tac cla

Chu tich HDQT va cac thanh vién HDQT;

Chuén bi chuong trinh, tai lidu va cung cép cac tai liéu cho céc thanh vién

HDQT dé phuc vu céc cude hop hodc xin ¥ kién céc thanh vién HDQT; ghi

chép bién ban, ndi dung céc cudc hop, lam viéc, dam phan cua HPQT, Chu

tich HDQT va cac thanh vién HDQT;

Soan thao cic vin ban, Nghi quyét cia Pai hoi dong Co dong, HDQT va Chu

tich HBQT; gitp HPQT, Chu tich HDbQT trlen khai, theo d&i, tong hop, ]:.)—6

cdo két qua thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong C6 do
HDQT va Cha tich HPQT;

Nghién ctu, dé xuét trinh HDQT va Chu tjch HPQT xir Iy c4c dé nghi, van
ban, tai liéu do Tong gidm doc trinh ciing nhu cdc van ban cia Uy ban Ching
khoan va céc co quan, don vi khac gui deén;

Mé s6 sach theo ddi cong van di, dén ciia HDQT; bao quan, luu gilt hé so, tai
liéu ctia Dai hoi déng C6 dong, HDQT va Chu tich HDQT; cung cép va thong
bdo cho cac dbi tuong lién quan vé cac Nghi quyét, van ban cua Pai hoi dong
C6 dong, HDQT va Cha tich HPQT theo quy dinh cta Phap luat va Biéu 18
Tdng cong ty;

Tham gia chudn bj céc diéu kién co sé vét chat phuc vu cde cuge hop va lam
viéc cua Dai hoi dong Co dong, HPQT va Chu tich HE)QT'

Theo ddi, quan ly tinh hinh C6 déng, c¢b phan, cb phiéu va vén diéu 1é cua
Tong cong ty; .
Pugc truc tiép lam viée véi cac can bd, nhan vién cia cac phong ban nghiép vu
Tong cong ty va cac co quan, don vi khac dé giai quyét cong viéc trong pham
vi nhiém vu, quyén han dugce giao; chiu trach nhiém cé nhén truéc HPQT va
Chu tich HDQT vé cong viéc dugc giao;

Dugc hudng luong, phu cép, cac ché do khac va cé cc nhiém vy, quyén han
khac dugc quy dinh doi voi cde can bg, nhan vién chuyén mén, nghi¢p vu cua
TOng cong ty.

Thue hién cdc nhiém vu, quyén han khac do HPDQT va Chu tich HPQT giao.
C6 trdch nhiém bao mat thong tin theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1é Tong
cong ty.

Cian ctr yéu cau cong viée néu thdy can thiét HDQT thanh 14p Ban Thu ky s6
lugng hon mot (1) nguoi va Chu tich HPQT c6 thé bo nhiém mot nguoi phu
trach chung.

Truong hop can thiét, HDQT c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban cua T dé



hoat dong cua HPQT va quy dinh chi tiét vé viéc quy trinh, tha tuc thanh lap,
chirc nang, nhiém vy, quyén han cua tiéu ban va trdch nhi¢m cua ting thanh
vién.

Diéu 14: Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Nhing noi dung khac vé hoat
dong cua HPQT, néu chua dugc dé cap Qén trong Quy ché nay, s€ duogc tl:n_rc
hién theo cdc quy dinh cua Phép ludt, Diéu 1€ va céc van ban khac ctia Tong
cong ty.

2. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng gidm doc, cac phong, ban nghiép
vu va c'éc don vi true thugc Tong cong ty can cur chuc ndng nhiém vu thi hanh
quy ché nay.

3. Viéc stra déi, bd sung Quy ché nay do HPQT Tbdng cong ty quyét dinh./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chii tich

(= [YAY DUNG CONG TRINA)
| GIAO THONG 1)
LN AN TY A _,-"f

o\ CONGTYCP Ao
O\ /9

i,
N T - ’
Ty T— Y“/'
._..l;'.“ Bt | (=] \\ -
— -







M3u s6 01/HPQT-2014

' TONG CONG TY XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG 1 - CONG TY CP
Nncol bia chi: Toa nha 623 La Thanh - Qudn Ba Dinh — Ha Ngi
DT: 0438350930 Fax; 0437721232 Email: ciencol@hn.von.vn ~ Website: www.ciencol.com

Sé: /20..../BC-HBQT Ha N¢i, ngay thang nam 20...
BAO CAO CUA CHU TICH HPQT
tai Phién hop ngay...../...... 1205

Chu tich HPQT béo céo vé hoat dong cua HPQT tir ngay..../..../20... dén
. ngay ...... I /20... nhu sau:

Tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét ctia Dai hoi dong C6 dong va HPQT:

Tinh hinh thuc hién cdc cong viéc khac do Chu tich HDQT giéi quyét tir
phién hop HDQT trude:

CHU TICH HOI BONG QUAN TRI
(Ky tén va déng dau)


http://www.ciencol.com




Mau s6 02/HPQT-2014

\', TONG CONG TY XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG 1 - CONG TY CP
A

CIENCO1 Dia chi: Toa nha 623 La Thanh - Quz,in Ba Dinh - Ha Nf)i
il DT: 04.38350930 Fax: 04.37721232 Email: ciencol@hn.von.vn ~ Website: www.ciencol.com
S6: /20.../BB-HPQT Ha N¢i, ngay  thang ndm 20...

BIEN BAN HQOP HOI PONG QUAN TRI

Nhiem Ky .oovvviiniiiiinnnn,
Phién hop ngay ...... ' F—— /200
Ngay ....../..../20......, vao hoi ..... gio .... phut, HDQT Téng cong ty
XDCTGT1 - Cong ty CP nhiém ky ...... J8 tién hanh BOB Tl eensismsisss theo
Giay triéu tap/moi hop ngay...../...../20.... cua Chu tich HPQT;
I. Thanh phan du hop:
1, Ong ....................................... , chu toa cudc hop.
R e , Uy vién HDQT
R R , Uy vién HPQT
T AT , Uy vién HDQT
TR G O , Uy vién HDQT

Ving mat: Ong... ¢6 ly do/khéng ¢6 1y do
II. Thu ky cudc hop:

R ) O ———— , (chirc danh).
III. Moi tham du

T R—————— , (chte danh).

2. C)ng ................................ , (chirc danh)

3. éng ................................ , (chtrc danh)

IV. N6i dung hop

R P RS RN

B TR

NOI DUNG CUQC HOP:

Sau khi nghe Chu toa cudc hop thdng bdo ndi dung cude hop, nghe y klen thao
luén cta cac thanh vién du hop, Hoi dong quan tri di théng nhét biéu quyét va ghi
nhiing két luan vao bién ban cudc hop nhu sau:


http://www.ciencol.com

(Céc ndi dung da duoc théng nhit trong cude hop)

Cudc hop da két thic vao .......... cling ngay. Bién ban goém ..... trang, di doc
lai cho céc thanh vién nghe va nhat tri ky tén.

Thu ky cudc hop Chu toa cudc hop
Chu tich Hoi dong quan tri

Cac uy vién Hoi dong quan tri

Mau s6 03/HPQT-2014

Noi nhén:
- Céac TV HDQT:

- TBKS;

- Lwu: HPQT, VP.



\', TANG CONG TY XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG 1 - CONG TY CP
%nc% Dia chi: Toa nha 623 La Thanh — Quén Ba Dinh — Ha N§i
ol PT: 0438350930 Fax: 04.37721232 Email: ciencol@hn.vnnvn  Website: www.ciencol .com

Ha Ngi, ngay thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN THANH VIEN HPQT
Kinh giti: Ong/ba........... - Thanh vién HDQT

Chu tich HDQT quyét dinh 14y ¥ kién céc thanh vién HDQT vé viée:

................................................................................................

Y kién thanh viéen HDQT:

T —
B KRBRBAOBET: corenss seomerommomsssarsasmssmsassssans sas kot sas aos sl 45 65 S0 AAS A
30 Y RIBI RGC: .. oo cov e o oo s oo e e e e e e e et e e e e e et e e s e e

Phiéu xin y kién giri vé Thu ky HPQT trude ngay / /20...

Tai liéu kéem theo:

L.

Thanhvién HPQT Chu tich HbQT
(ky, ghi ro ho tén)


mailto:cicncol@hn.vnn.vn
http://www.ciencol.com




M3u s 04/HPQT-2014

\' , TONG CONG TY XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG 1 - CONG TY CP
A\l

CIENCOI Dia chi: Toa nha 623 La Thanh — Quén Ba Pinh — Ha Ndi
DT: 04.38350930 Fax: 04.37721232 Email: ciencol(@hn.vnn.vn ~ Website: www.ciencol.com
S6: /20..../NQ-HPQT Ha Ngi, ngay  thdng nam 20...
NGHI QUYET
HOQI PONG QUAN TRI, NHIEM KY .......

Phién hop ngay .......

HOQI PONG QUAN TRI
Cin ctr Picu 1é Tong cong ty xay dung cong trinh giao thong 1 — Céng ty CP;;

Can cir Nghi quyét Dai hoi dong C6 déng, phién hop ngay..... ;

QUYET NGHI:

TM. HOI BPONG QUAN TRI

Noi nhéan: Chu tich
- Cac TV HDQT;
- TBKS;

- Luu: HBQT, VP.


mailto:ciencol@hn.vnii.vn
http://www.ciencol.com




Mau sé 05/HPQT-2014

TONG CONG TY XAY DUNG CONG TRINH GIAO THONG 1 - CONG TY CP
A\llh Dia chi: Toa nha 623 La Thanh — Quén Ba Dinh — Ha Nbi
i DT: 04.38350930 Fax: 04.37721232 Email: ciencol@hn.vnn.yn  Website: www.ciencol.com

Ha N¢i, ngay thang nam 20...
BIEN BAN TONG HOQP Y KIEN THANH VIEN HPQT

V& VIBC. covvviieieeieereeerireiinann,

Hom nay, vao héi......... gio ngay ...... 1)) TR | G , chiing t6i gom:
Ong..ooovvvnnnn, - Chu tich HPQT;

Ong...covvvvnennnnn, - Trudéng Ban Thu ky HPQT;

SR cisasrsmsmmuines - Truong Ban Kiém soat

D4 tién hanh téng hop y kién céc thanh vién HPQT .......... nhu sau:

Ngay ...... Lol oy, Cl A BT ocvonpnssn da glri phiéu 13y ¥ kién céc thanh
Vit HBOT Y8 VIR0 convpovonsassinanssmisssmssinesss

S6 phiéu giri dila ....... phiéu (cho tét ca cac thanh vién HPQT). Thoi han dé nghi
g ¥ Kien V8 ..covuvsisiinis la trude ngay ...... fsavs 20....

Pén... gio ngay ..../..../20.... ddthuvé..... phiéu ctia cac thanh vién HDQT sau:
Ong, ba :

Ong, ba -

Ong, ba

va dd khong thu duogc..... phiéu cta cac thanh vién HDQT sau:

Ong, ba /

Ong, ba

Két qua nhu sau:

C6 ...../..... phiéu da nhat tri voi viée:
C6 ....../...... phiéu khong nhét tri véi viée:
C6 ....../...... phiéu khong 6 y kién:

Bién ban nay dugc ldp thanh 2 ban chinh, c6 gia tri nhu nhau va duge luu tai Ban
Thu ky HPQT.

THU KY TRUONG BKS CHU TICH HBQT
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong déu)
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