QUY CHE HOAT PONG CUA BAN TONG GIAM POC

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 0391/201 4/QB-HPQT ngay 0L/ F72014
cua HDQT Té ong cong ty xdy dung cong trinh giao théng 1 - Céng ty CP)

HOQI DPONG QUAN TRI

—  Can ctr Luat Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 cta Qubc hdi nuéc CHXHCN
Viét Nam khoa XI ngay 29 thang 11 nim 2005 va cac van ban huéng dan thi
hanh;

—  Can ct vao Piéu 18 cua Tong cong ty xdy dung cdng trinh giao théng 1 —

Coéng ty CP (sau day goi tit la Téng cong ty) duoc Pai hoi dong c¢6 dong thong
qua ngay 29/4/2014,

QUY PINH:
CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

biéu 1. Poi twong va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay do Hbi dong quan tri Téng cong ty xdy dung cong trinh giao
théng 1 — Cong ty CP (sau day goi tit 1a HPQT) ban hanh kém theo quyét dinh sé:
033.12014/QP-HPQT ngay 02/ $42014.

2. Quy ché nay quy dinh cu the nhitng nhiém vu va quyén han, xac dinh nguyen
tic, ché dd va cach thirc chung vé quan ly diéu hanh cta ctiia Ban Téng gidm ddc
Tong cong ty xay dung cong trinh giao thong 1 — Cong ty CP theo ding céac quy
dinh cua phép luat va Piéu 1¢ Tong cong ty, dam bao thuc hién chirc nang, nhiém
vu thudc thdm quyén cua Tong giam doc (sau day goi tit la TGD) va Ban Téng
giam dbe (sau day goi tat 1a BTGD) Tong cong ty.

3.  Quy ché nay quy dinh cu the cac cac nguyén tic co ban vé té chirc va hoat
dong cua BTGD, quy dinh quyen nghia vy, trach nhiém, tiéu chuan cua TGD, cac
pho téng gidm dbc (sau day goi tat |a PTGD) cling nhu cac quy dinh vé bd nhiém,
mién nhiém, bai mién chic vu TGD, PTGD Tdng cong ty.

Didu 2. Muc tiéu

1. Quy dinh r3 rang vé nhiém vu va quyén han ctia TGP, giam thiéu sy chong
chéo, trung lap vé chuc nang nhiém vy cua TGD trong quad trinh diéu hanh san
xudt kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. BTGP hiéu 13, chu dong, sang tao va linh hoat trong viée thuc hién day du
chirc nang, nhiém vu cua minh trong Tong cong ty, phdi hop ¢6 hiéu qua véi
HDQT va cac thanh vién khac trong Tong cong ty.
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3. Lam co s& cho viéc danh gid mic d6 hoan thanh céng viéc, nhiém vu diéu
hanh cua BTGD va xac dinh hinh thic khen thuéng, ky ludt cling nhu bd nhiém,
mién nhiém, bai mién do6i véi thanh vién BTGP Tong cong ty.



CHUONG II:
BAN TONG GIAM POC
Didu 3. Vi tri, vai tro va co cdu ciia Ban Tong gidm dbe
1. BTGD la by phén truc tiép diéu hanh céc hoat dong cua Tong cong ty theo su
chi dao va giam sat cua HPQT, biéu 1é Tong cong ty, quy ché hoat dong cua
HDQT, uy quyén truc tiép cua HPQT va cac Quyét dinh, Nghi quyét cia HPQT
Tong cong ty; BTGP chiu trach nhi¢m truéc HPQT va trude phap luét cac hoat
dong trong pham vi nhiém vu va quyen han dugc giao.

2. TGP la nguoi dimg dau BTGD, to chire quan ly va diéu hanh trong thdm
quyen toan bo hoat dong san xuét kinh doanh cua Tong cong ty.

-~

3. PTGD la nguoi tham muu, gitp viéc cho TGD trong tv.mg linh vuc cu thé.
PTGD truc tiép chi dao viée trién khai thue hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cla
DHDCD, HPQT déi véi linh vue duge TGP phén cong phu trach.

4. Moi hoat dong quan ly va diéu hanh cia TGP va by may giup vigéc cua TGD
phai tuén thu ding phap luét, Piéu 18, cac quy ché ndi b cua Tong cong ty va.
dam bao loi ich cao nhit ctia Tong cong ty.

5. Co cdu cia BTGD: HPQT Téng cong ty bd nhiém mot trong s6 céc thanh
vién HPQT hodc thué ngudi khéc lam TGP Tdng cong ty. Cac PTGD do HPQT
bé nhiém trén co s& dé xuat ciia TGP Téng cong ty va la nguoi tham muu gitp
viéc cho TGP thuc hién cac nhiém vu dugce giao.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc

1. TGP la nguoi diéu hanh cdng viée kinh doanh hing ngdy cua Téng cong ty;
thye hién cdac nhi¢m vy va quyén han chung ghi trong Diéu 1é Tong cong ty mot
céch tot nhét, véi tinh than trung thyc va tan tuy, vi lgi ich clia c6 dong va Téng
cong ty; chiu trach nhiém truéec HPQT, trude phap luat vé viée thuc hién cac
quyén va nhiém vu dugc giao. Nhi¢m ky cua TGP khong qua 5 ndm va c6 thé
duoc b6 nhiém lai véi s6 nhlem ky khéng han ché.

2. Béo toan va phat trién von thuc hi¢n theo phuong an kinh doanh da dum.
HDQT phé duyét va théng qua Pai hoi dong c¢b dong.

3.  Thuc hién céc Nghi quwet cua HDQT va DPai hoi ddng cb dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Tong cong ty dd dugc HPQT va bai hoi dong
¢6 dong Tong ~cong ty théng qua. Pé xuét nhitng giai phap nang cao hoat dong va
quén ly cua Tong cong ty.

4. Quye et dinh tat ca nhitng van dé khong yéu cau phai c6 Nghi quyét ctia Dai
hoéi dong cd dong va HPQT Téng cong ty hodc nhiing ndi dung da dugc HDQT
uy quyén truc tiép bang van ban, bao gom viéc thay mat Téng cong ty ky két céac
hop dong lién quan dén to chure, diéu hanh san xuat Kinh doanh. Quyet dinh trong
tham quw.,n tat ca nhimg van dé quan ly diéu hanh, t6 chirc san xuét kinh doanh
hang ngay cua Tono cong ty.

5. TGP trinh HDQT quyét dinh, théng qua céc vén dé sau:
5.1. Chién luge, ké hoach phét trién Tdng cong ty va phé duyét ké hoach kinh
doanh, ké hoach tai chinh hang nam cua Tbng cong ty; V
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5.2. Chao ban co phan moi va huy dong thém v6n theo hinh thirc khac; quyét dinh
gia chao ban co phan va trai phiéu cia Téng cong ty;

5.3. Mua lai ¢6 phén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 91 ctia Luét Doanh nghiép;

5.4. Giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé; théng qua hop dong
mua, béan, vay, cho vay va hop déng khac co g1a tri 16n hon 50% téng gia trj tai
san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhit ctia Tong cong ty.

5.5. Cac hop dong, giao dich c6 gié tri nh6 hon 50% tong gia tri tai san dugc ghi
trong bdo céo tai chinh gan nhat ctia Tong cong ty gitra Tong cong ty véi cac dbi
tuong sau day:

— C(’i‘ dong, nguoi dai dign uy quyén ciia C dong s& hitu trén 35% tong sb ¢o
phan pho thong cua Tong cong ty va nhiing nguoi ¢6 lién quan cta ho;

—  Thanh vién HPQT hoic TGP Téng céng ty;

—  Doanh nghi¢p ma thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soét, TGD c6 s&
hitu ¢6 phén, phén vén gép hoic nhiing nguoi ¢d lién quan cta ho theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép s& hiru c6 phéan hodc phan von gop trén 35% vén
didu 1e.

5.6. B6 nhiém, mién nhiém, cach chuc, ky hop dong, chim dirt hop dong, quyét

diph muc luong, thu lao va cac loi ich khéac doi voi TGD, PTGD, Ké toan trudong

Tong cong ty, giam doc cac don vi trye thude va cac can bo quan ly do PHPCD

bau.

5.7. To trinh dé TGP bd nhiém, mién nhiém, céch chire, ky hop ddng, cham dit

hop déng, quyét dinh mirc lwong va loi ich khac cia cdac trudng, phd phong

nghiép vu, giam d6c ban diéu hanh TCT va phé gidm dbc, ké toan trudng cac don
vi truc thude Tong cong ty.

5.8. Co céu t6 chirc, thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién.

5.9. Chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong C6 déng, tridu tap
hop Pai hoi déng C6 déng hodc to chuc lay y kién dé Pai hoi dong Cb dong thong
qua quyét dinh.

5.10.Bdo céo quyét toan tai chinh hing nim trinh 1én Pai hoi dong Co dong;
Phuong hudng, nhiém vu va ngén sdch tai chinh cho ndm tai chinh méi.

5.11.Trich 14p va sir dung cac Quy, chia loi tirc ¢ phan theo quyét dinh cia Dai
hoi déng C6 dong trén co s kién nghi cia HDQT.

5.12.Thoi han va thd tuc tra ¢o tic hodc xir ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh
doanh.

5.13.Kién nghi viéc chia, tach, hop nhat, sap nhéap, mua lai, giai thé Tong cong ty;
5.14.Chia, tach, hop nhét, sap nhép, mua lai, giai thé va chdm dit hoat dong cta
Chi nhanh, Van phong dai dién, Cong ty truc thudc, Pon vi su nghiép (néu o).

6. Trinh Chu tich HPQT, Phé Chu tich HDQT hodc thanh vién HPQT do
HDQT cu thuc hi¢n nhiém vu quyen han ctia Chu tich HPQT quyét dinh hodc phé
duyét ce van dé thude thim quyen ciia Chu tich HPQT.

7. Hang ndm xay dung mo hinh t6 chirc, dinh bién lao dong va tong quy luong
ké hoach cua Tong cong ty, cac cong ty hach todn phu thude, chi nhénk trinh
HDQT phé duyét.
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8. B nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop dong lao dong vai cdc chuc danh
trong Tong cong ty khong thuge thdm quyen b6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢ém
ciia HDQT; tuyén dung, ky luét va cho thdi viée cac nhan vién cia Tong cong ty;
quyet dinh luong va phu cép d6i véi nguoi lao dong theo diing phép luat va Quy
ché do HPQT ban hanh.

9. Piéu hanh va quyet dinh cic van dé c6 lién quan dén céc hoat dong kinh

doanh ctia Tong cong ty theo ding phap luat, biéu 1é va quy dinh cia HDQT;

chiu trach nhiém vé két qua kinh doanh cua Tong cong ty; vé tinh chinh xac, tinh

trung thuc cua cdc bao cédo tai chinh, bao cao thong ké, sb liéu quyét toan va céc

thong tin tai chinh khac; chiu trach nhiém vt chit d6i v6i nhimg thiét hai do 15i
chu quan gdy ra cho Tong cong ty.

10. Ky két hodc uy quyen cho Giam ddc cac don vi phu thudc va Giam doc Ban
didu hanh du an Tong cong ty ky céc hop dong trong pham vi dugc quyét dinh
theo phan cap hodc sau khi da duoc HDQT phé duyét.

Quyet dinh ap dung cac bi¢n phap vuot tham quyen cua minh trong truong
hcrp khén cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢0...) va chiu trach nhiém v,
nhiing quyét dinh do, sau d6 phai bao cao ngay HPQT va cac co quan Nha nu¢
khic c6 tham quyen dé giai quyét tlep

12. Chiju sy kiém tra, giam sat cua HDQT, Ban Kiém so4t, clia cac co quan Nha
nude khéc c6 thdm quven d6i véi viée thuc hién nhiém vu diéu hanh ctia minh.

13. Dinh ky 3 théng 1 lan, BTGD béo cao moi hoat dong cua Tong cong ty bang
van béan voi HDQT, dé xuét nhitng van dé thude tham qu}en HDQT quyét dinh.
Bao céo Ban klem soat, cac co quan Nha nudc khéac ¢6 thim quyén theo quy dinh
ctia phéap luat vé két qua hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Téng giam déc:

1. TGD chiu trach nhiém truéec HPQT va trude phap luat vé diéu hanh cong
viéc hang ngay cua Tong cong ty, vé thuc hién quyen va nghia vu dugc giao, ké ca
nh{ing nhiém vu vdi tu céach 1a thanh vién HPQT moét céch trung thuc va vi lgi ich
cao nhat ciia Tong cong ty.

2. Khong dugc lam dung dia vi va quyén han, sir dung tai san clia cong ty aé tl’
loi riéng cho ban than, cho nguoi khéc; khong duge dem tai san cua cong ty cho
nguoi khéc”déng thot khoéng duoc su dung nhiing théng tin c6 dugce nho chuce vu
cua minh dé tu loi ca nhan hay phuc vu loi ich cta td chirc hodc ca nhan khac.

3. TGD c¢o trach nhiém tuan thu déy du trach nhiém trung thyc va trénh xung
dot loi ich theo quy dinh cia diéu 1é Tong cong ty.

4. Khi Tong cong ty khong thanh toan di cac khoan ng va céc nghia vu tai san
khéc dén han phai tra, thi:

a) Khong duoc ting tién luong, khong dugc tra thuéng cho nhén vién Tong
cong ty ké ca ngudi quan ly.

b) Phai chiu trach nhiém ca nhan veé thiét hai xay ra ddi véi chu no do khong

thuc hién nghia vu.
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¢) Kién nghi bién phap khic phuc khé khan vé tai chinh cta Tdng cong ty.
5. TGD vi pham nghia vy hanh dong mét cach khong trung thuc, khdng hoan
thanh nghia vu cua 1niqh vOi su can trong, man can va nang luc chuyén mén sé
phai chiu trach nhiém vé€ nhitng thi€t hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra va bj
xur ly ky luat bang quyét dinh cua HPQT ban hanh.
6. TGP t6 chuc thue hién vé quan 1y con diu ctia Tdng cong ty theo quy dinh
cua phéap luat.
bidu 6. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém Tdng giam ddc:

Nguoi duoe bau lam TGP phai dap img duoc céc tiéu chuan va diéu kién
sau:
l. Cé di nang luc, hanh vi dén sy va khéng thudc déi tuong bi cim quan ly
Doanh nghi¢p theo Luat Doanh nghiép va cac van ban phép luat hién hanh.
2. Co trinh d¢ dai hoc phu hgp voi chuyén nganh san xudt, kinh doanh chu yéu
ctia Tong cong ty; c¢o it nhat ba ndm kinh nghiém tham gia quan ly, diéu hanh
doanh nghiép doc 1ap thudc nganh nghe kinh doanh chu )eu cua Tong cong ty.

3. Langudi cd trinh d§ chuyén mén, nghiép vu, kinh nghiém thL_rc_te trong quan
tr] cong ty va phai duge it nhat (ba) 3/5 thanh vién HDQT nhat tri bau; Trong qua
trinh béu, neu c6 2 hay nhiéu hon tng vién ¢6 trinh dé chuyén mon tuong duong
nhau ¢6 s6 phiéu bau bang nhau thi uu tién déi véi timg vién 1a c6 dong c6 von gop
cao nhét so véi cae ung vién con lai.

4.  Khong dugc lam TGD hoéac giam ddc cua doanh nghiép khac; hodc tirng lam
gidm ddc, TGD cong ty khac nhung vi pham ky ludt dén muc céch chirc, mién
'whlém hodc chdm dut hcrp dong trude thoi han.

Lidu 7. B6 nhiém, mién nhiém, bai mién Tong giam doc:

. Bonhiém:

a) TGP do HPQT Téng cong ty bd nhiém. TGP c6 thé 1a thanh vién HDQT
hodc mot nguoi khac co du tiéu chudn. diéu kién, duogc da sb HPQT tan thanh.
Hoi ddag quan trj ra quyet dinh b6 nhi¢m va ky hgp ddng quy dinh muc luong,
thi lao, loi ich va céc didu khoan khac ¢éi véi TGD. Thong tin vé muc luong, thu
lao, loi ich khéac cia TGP phai duoc bao cdo trong Pai hdi dong ¢6 dong thudng
nién va dugc néu trong bao céo thuong nién cua Téng cong ty.

b) Nhiém ky cua TGD khong qua ndm (05) nam va c6 thé bd nhiém véi nhiém
k¥ khong han ché. Nhiém ky ciia TGP cuoc tinh cing voi nhiém ky cia Hoi dong
quén tr;, khi hét nhiém ky ctua Hoi déng quan tri, thi nhiém ky ctia TGP ciing hét.
¢) TGD phai thuong tri ¢ Viét Nam, truong hop. vang mit trén 30 ngay ¢ Viét

Nam phéi Gy quyén bang van ban cho nguoi khac dé thuc hién quyén va nhiém vu
cua minh.

2. Mién nhiém. bai nhiém:

HDQT quyét dinh viéc mién nhiém, bai nhiém TGP bang quyét dinh trong
céc truong hop sau:
a)  Hét nhiém ky lam TGD ma HDPQT khong b6 nhiém lai.

b) Khong du strc khoe dé tiép tuc dam nhiém chirc vu TGD. V
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¢) Khdng con du tiéu chudn va diéu kién quy dinh 1a TGD quy dinh tai quy ché
nay.

d) TGP ving mit khong tham du cc cude hop cua Téng cong ty lién tuc trong
vong sdu thang va trong thoi gian nay HDQT Kkhong cho phép TGP dé vang miit
va d phan quyét chirc vu clia ngudi nay bé trong, trir truong hop bat kha khéng.

e) TGD gui don bang van ban xin tir chitc dén tru s& chinh ctia Tong cong ty.

f) TGD bi bai mién theo quyét dinh cia HPQT do vi pham nghiém trong biéu
16 clia Tong cong ty hodic ¢6 hanh vi khdc gay anh huong xau dén hoat dong binh
thuong cia Tong cong ty.

g) TGP diéu hanh dé Tdng cong ty thua 16 trong 2 nim lién tiép.

h) Dé Téng cdng ty lam vao tinh trang pha san nhung khong ndp don yéu cau
pha san theo quy dinh cua phap luat.

i) Khong hoan thanh céac nhiém vu hogc chi tiéu do HPQT giao hodc khong
hoan thanh céc nghia vu khéc theo hop dong da ky véi HPQT.

j) Khong trung thuc trong thye thi nhiém vy, quyén han hozc lam dung chire w;b

quyén han d thu lgi cho ban than hodc cho nguoi khic, bao céo khong trung th
tinh hinh tai chinh cta Téng céng ty.

k) Bimat hodc han ché hanh vi dan su.
) Bitoaan két an bing ban an hodc quyét dinh c6 hiéu luc phép luat.
3. Cach chte:

HPQT quyét dinh céch chire TGP bang quyét dinh trong cac truomg hop sau:
a) Vipham Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, quy ché tai chinh cia TCT.
b) Vipham ky luat lao dong va bi cach chirc theo Nghi quyét cua HPQT TCT.
Piéu 8. Tir chire, thay thé va dwong nhién mat tw cach TGD:
1. Khi TGD mubn tir chic phai c6 don g HDPQT. Trong thoi han 60 ngay ké
tr ngdy nhén duge don, HDQT phai xem xét quyet dinh. TGD khéng dugce tur

chirc néu phap ludt khong cho phép hodac HPQT yéu cau TGP d6 phai tiép tuc
cuong vi dé giai quyét nhimg van dé con ton tai ciia Tong cong ty. .

2. TGP duge thay thé trong céc truong hop sau:

a) Xin tu chie, tu nguyén cham dut hop déng lao dong.

b) Khi c¢éd quyét dinh diéu chuyén hodc bd tri cong viéc khac cia HDQT do bi
bai nhiém.

¢) Khibj céch chirc theo quyét dinh cia HPQT.

3. TGD duong nhién mat tu cach TGP khi xdy ra mdt trong cac truong hop sau:
a) Chét, mét tri, mat quyén cong dan.

b) Vipham phap luét va Piéu 18 t chirc va hoat dong cua Tong cong ty.

4. Trong thoi han t6i da 30 ngay ké tir ngdy TGD bi mat tu cach TGP, HDQT
phai cur nguoi khac thay the.

Pidu 9. Xir Iy ky ludt lao ddng ddi véi Tong giam doc:

1. Khi TGD vi pham mdt trong cac truong hgp sau day nhung chua dén mirc

truy ciru trach nhiém hinh sy thi TGP khong dugc thuong, khéng droc nén
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luong va bi xur ly ky luat, thy mte d6 vi pham, HDQT quyét dinh céch chirc hojc
ky ludt TGP didu hanh trong truong hop sau:

a) Cby quyét dinh du an déu tu khong hiéu qua, khong thu héi duge vén diu tu,
khéng trd duoc no.

b) Bé xdy ra cac sai pham vé quan ly von, tai san, vé ché do ké toan, kiém toan
va céc ché d6 khéc do phép ludt quy dinh.

c) Bao cdo khong trung thyc tinh hinh tai chinh cua Tong cong ty hodc vi pham
nghiém trong cdc nguyén tic, quy dinh vé tai chinh, ké toan khac cua Téng cong
ty, phap luat hién hanh ctia Nha nude va Didu 1é Tong cong ty.

d) Vi pham nghia vu hanh dong m¢t cach khong trung thyc, khong hoan thanh
nhiém vu ctia minh véi sy cén trong, man cén va nang luc chuyén moén s& phai
chiu trach nhiém vé nhig thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra va bj xtr
ly ky luat.

e) Lam dung dia vi va quyén han, sir dung tai san cia cong ty dé thu loi riéng
cho ban than, cho nguoi khac; dem tai san ctia cong ty cho nguoi khéc; dong thoi
str dung nhiing thong tin ¢6 duge nhd chire vu clia minh dé tu loi c4 nhan hozc dé
phuc vu loi ich cia t6 chirc va ca nhan khac.

2. TGP bj bii nhiém dong thoi phai boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap
luat, thy theo mue d6 vi pham va hdu qua trong céc truong hop dudi day:

a) Toéng cong ty lam vao tinh trang pha san ma TGP khong nop don yéu cau
phé sén thi bi bdi nhiém hoéc cham dut hop d(’")ng va chiu trach nhiém theo quy
dinh cta phép luat.

b) Néu TGP khong nop don khi HDQT yéu cau thi TGP bi bai nhiém hoac
chdm dut hop dong lao dong

Piéu10.  Tha lao, tién lwong va lgi ich khéc cia Tong giam dbc:

. Téng cong ty tra thu lao, tién luong, tién thuong va céc lgi ich khac cho TGD
va nguoi quan ly theo két qua va hiéu qua san xuat kinh doanh.

2. Trong trudong hop Piéu 1é Tong cong ty khong quy dinh khac thi tht lao, tién
luong, tién thudng va céc lgi ich khac cia TGP duoc tra theo quy dinh sau:

a) Tién luong cua thanh vién BTGP do HPQT quyét dinh.

b) Tién luong cua BTGP va nguoi quan ly dugc tinh vao chi phi san xuat kinh
doanh cia Tdng cong ty theo quy dinh clia phap luat va phai dugc thé hién thanh

muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm cuia Tong cong ty va phai bao cdo Dai
hoi dong ¢ dong trong phlen hop thuong nién.

Diéu 11.  Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Phé Tong giam doc

1. PTGD Tong céng ty diéu hanh nhimg céng viéc duge TGD phan cong phu

trach hodc uy quyen, chiu trach nhiém truéc TGD, truée phép luat vé su phan

cong va uy quy én d6. Nhiém ky ctia PTGD khong quéa 5 nim va c6 thé duge bd

nhiém lai voi s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Duogc st dung quyén han cia TGD, nhan danh TGP khi chi dao diéu hanh, t&

chue thue hién cac linh vue duoc phin cong hodc ty quyén.

3. Cé trach nhiém béo cdo TGP vé nhimg hoat dong duoc TGD phél cpngHosdc

iy quyeén. W
-



4. PTGD c6 quyén diéu hanh nhing hoat dong kinh doanh thugc thdm quyén, -
trach nhiém ctia minh va nhu‘ng hoat dong dugc TGD uy quyeén.

5. PTGD chiu trach nhiém vé hoat dong ctia minh truéec TGD Téng cong ty va
HPQT Téng cong ty.
Pidu12.  Tiéu chuin va didu kién bd nhiém Ph6 Téng giam doc

Ngudi duge bau lam PTG phai dap tmg duge céc tidu chuan va diéu kién
sau:
I. C6 di nang luc, hanh vi dan su va khéng thudc doi tuong bi cdm quan ly
doanh nghiép theo Luat Doanh nghiép va cac van ban phap luét hién hanh.
2. C6 trinh dé dai hoc phi hop vé6i chuyén nganh san xuat, kinh doanh chi yéu
cta Tong cong ty:
3. Langudico trinh d§ chuyén mén, nghiép vy, kinh nghiém thue té trong quan
tri cong ty va phai duge it nhat (ba) 3/5 thanh viéen HDQT nhét tri bau; Trong qua
trinh bau, neu ¢ 2 hay nhiéu hon ung vién co trinh do chuyén mon tuong duong
nhau c6 sé phiéu bau bing nhau thi uu tién dbi véi tmg vién la c6 déng cé von gép
cao nhét so vdi cac img vién con lai. .
4. PTGD phai do TGD lua chon va gi6i thiéu dé HDQT xem xét, b6 nhiém.

5. PTGD do HBQT bd nhiém, mién nhiém, cach churc; sb lugng, co cdu cac
PTGD do HPQT quyét dinh trén co so dé xuat cua TGD;

CHUONG III:
QUAN HE CONG TAC, CHE PO LAM VIEC CUA BAN TGD
Pilu 13. Quan hé cong tac gira TGD vaoi HPQT va Chu tich HBQT
1. HPQT, Ban kiém soat, thu ky Téng cong ty thong bao yéu céu, chuong trinh

lam viéc cho TGD khi can sir dung bd may diéu hanh ¢ thyc hién nhiém vy,
quyén han cia HPQT.

2. TGD trinh Chu tich HDQT, Phé Chu tich HDQT hogc thanh vién HDQT do
HBPQT cu thyc hién nhiém vu quyén han cta Chu tich HPQT vé nhiing van db
thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong C6 dong, HDQT va Chu tic
HPQT; bdo cdo tinh hinh hoat déng cia Tong cong ty cho Dai hdi ddng Cb déng,
HDQT va Chu tich HDQT.

-

3. TGD chi duge thuc hién nhiing vAn dé thudce thAm quyén cua HPQT hoac
Chu tich HPQT sau khi ¢6 Nghi quyét cia HPQT hogc phé duyét cua Chu tich
HPQT, Pho Chu tich HPQT hodc thanh vién HPQT do HPQT cu thuc hién
nhiém vu quyén han cta Chu tich HDQT.

4. TGD chuén bj cac didu kién can thiét dé t6 chirc hop Dai hoi dong Co dong
hodic Hoi nghi khéc khi duoe HPQT thong béo ké hoach t6 chie.

5. HDQT thue hién quyén gidm sat c;Im voi cdc Chi nhanh va Cong ty phu thuge
thong qua TGD, cac PTGD va Giam doc chi nhanh, Céng ty phu thudc

6. TGP chiu trach nhi¢m chinh trong vigc nghién ctru va xay dung cac phuong
an hoat dong kinh doanh cua TCT dé trinh HPQT xem xét, phé chuan, t6 chuc
thye hién cac Nghi quy ét, quet dinh ctia HDQT, khi phét hién ra nhimg van dé
anh huong dén loi ich ctia Tong cong ty, TGP ¢ trach nhiém bdo céd voi i i
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d& HPQT c6 quyét dinh didu chinh. Néu HDQT khéng ¢ quyét dinh dieu chinh,
TGD phai thyc hién y kién cia HDQT nhung ¢6 quyen bao luu y kién, kién nghj
truéc DPHDCD gan nhat va khong chiu trach nhiém vé cong viéc da kién nghi.

7. TGP c6 quyén tir choz thi hanh va bao luu céac y kién ctia minh ddi véi cac
quyét dinh cua HDBQT néu thay trai phap luat va bao céo giai trinh ngay véi
HPQT va BKS bing vén ban.

8.  HDBQT co thé dinh chi hosc huy b6 viée thi hanh cac quyet dinh cuia TGD
néu thay trai phap luét, vi pham diéu 18, Nghi quyét va cac quyét dinh cia HDQT.

Diéu 14. Quan hé cong tac giira Tong giam doc va cac Pho Tong giam dbe

1. TGD phu trach chung moi mét hoat dong san xuét kinh doanh ctia Tong cong
ty theo quy dinh va truc tiép phu trach mét s6 linh vuc cong tac cu thé theo phan
cong. PTGD la nguoi duge TGD phén cdng truc tiép phu trach mot hodc mot sb
linh vuc hoat dong cu thé clia Tong cong ty.

2. Khi TGD ving mat tai try so Tdng cong ty phai phan cong cho mot PTGD
hodc ngudi duge ty quyén truc giai quyét cac cong viéc clia Tong cong ty; Khi
TGD viang mat tai tru so tor 05 ngay lién tuc trd 1én phai c6 van ban bdo cao
HDQT, néu rd ngudi duge Gy quyén giai quyét cong viéc.

3.  Truong hop c6 tir hai PTGD tr¢ 1én, TGD sé€ chi dinh mot PTGD thuong
true, duge quyén dwong nhién thay mit TGP giai quyét cong viée khi TGP ving
mit tai try s& chinh. Khi ca TGP va PTGPD thuong truc vang mat, TGD chi dinh
mot PTGD khéc tam thoi lam nhiém vy thuong truec.

4. Viéc phéan cong cong viéc gitra TGP va cac PTGD dugc thuc hién mot cach
linh hoat theo yéu cau diéu hanh trong timg thoi ky. Viéc phan cong cu thé phai
duoc thong bao bang van ban dén céc bd phén c¢6 lién quan cua Téng cong ty.

5.  TGD chiu trach nhiém vé mit phap ly di vdi cée quyét dinh cia cac PTGD
trong khi thuc hién cac nhiém vu dugc TGP phan cong. PTGD chu dong giai
quyét cong viéc duoc phan cong, trudng hop khéng giai quyét duoc thi béo céo
TGP quyét dinh.

Piéu 15. Pham vi giai quyét cong viée ciia Tong giam doc

L, Tong gidm doc giai quyét cong viéc trong pham vi chiic nang, nhiém vy va
quyén han duoc quy dinh tai Diéu 18 cta Tong cong ty, quy dinh cta phép luat va
céc quy dinh, quy ché ndi bo ctia Tong cong ty.

2. Truong hop cé nhimg van d& ma Diéu 1¢ ciia Tong cong ty, phap luat va cac
quy dinh, quy ché ndi bd khéc cua Téng cong ty chua quy dinh thAm quyén giai
quyet thu¢c vé Dai hoi dong Co déng, HPQT, Chu tich HPQT, thi TGD c¢6 thim
quyén giai quyét.

3. Trong quy ché nay, nhiing diéu khoan nao chi dé cap dén chirc danh TGD
(ma khong dé cap dén PTGD), thi PTGD dugc hiéu la nguoi ¢o thdm quyén thay
mat TGD trong nhitng cong viéc duge phan cong, uy quven

Diéu 16. Pham vi gidi quyét cong viée ciia Pho Tong giam ddc

1. Cac PTGD giai quyét cong viée theo céc nguyén tic sau:

a) Modi PTGD duge TGP phan cong chi dao mot hodc mot 56 linh yuc con
cua Tong cong ty, chu dong giai quyét cong viéc duoc phan cong;
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b) PTGD duge sir dung quyén han ciia TGD, nhan danh TGD khi giai quyét céc
cong viéc thudc lynh vuc duoc ghén cdng va chiju trach nhiém ca nhan truéc TGD,
trudc phap ludt ve viéc giai quyét cong viéc.

2. Trong pham vi cong viéc duge phéan cong, PTGD cé nhiém vu va quyén han:
a) Chi dao, huéng dan céc phong, ban chirc néng, chi nhanh, cong ty phu thude
xay dung céc van ban dinh ché, co ché, chinh sach, ké hoach phét trién va thuc
hién cac chuc ndng, nhiém vu, quyen han dugc giao;

b) Kiém tra, don ddc cac phong ban, chi nhanh, cong ty phu thude trong viée td
chirc thuc hi¢n cdc van ban cia HDQT, TGD, cdc chu truong, chinh sach, phap
luat thude Iinh vue minh phu trach; phat hién va dé xuat nhiing van dé cén stra doi,
b6 sung. Néu phdt hi¢n céc vian ban hodc lam nhimg viéc tréi phap ludt, trai cac
quy dinh cta Téng cong ty, thi thay mat TGD quyét dinh dinh chi viéc thi hanh
van ban va viéc lam sai tréi do, dong thoi dé ra bién phap xtr 1y;

¢) Chu ddng giai quyét nhitng van dé phat sinh thudc linh vue duge phan cong;
xin y kién TGDb dé xir Iy nhing véan dé chua duoge phap luét hodc biéu 1¢, quy che
noi bo cla Tong cong ty quy dinh cu thé hoic nhiing van dé phtc tap, phung va
dé lién quan dén co ché, chinh sach va nhitng van dé khac khi xét thay can thiét;

d) Ky thay TGD céc van ban thudc tham quyen cua TGP trong pham vi céc linh
vuce duge TGD phan cong;

e) Theo ddi vé té chirc bd mdy va chi dao viée xir Iy cac van dé ndi bo thude
tham quyén cua TGD d6i voi cac don vi dugce phan cong theo doi.

3. PTGD thuong truc, ngoai nhitng nhiém vu trén, con co6 cac nhiém vu sau day:
a) Giap TGP diéu phdi cac hoat dong chung cua Tong cong ty theo cac chuong
trinh cong tac cia TGD va yéu cau chi dao diéu hanh;

b) Puge TGD uy quyén giai quyét cong viéc do TGP truc tiép phu trach khi
TGD vang mat.

4. PTGD khéng truc tiép xir Iy céc cong viée thudc thim quyén giai quyét cia
cac phong ban nghiép vu, chi nhanh, don vi phu thudc.

5.  Céc quyét dinh gial quyét cong viée ciia cac PTGD phai duge bo phan thu
gitip viée TGP 6 chirc thong tin kip thoi cho TGP va cac PTGD khéc biét.

Piédu 17. Céch thire gidi quyét cong viée ciia TGP, Phé Tong giam dbe

1. TGP théng qua BTGP trude khi quyét dinh cac van dé dudi day:

a) Bao cdo tong két cong tac hang niam;

b) Céc van ban va véan dé trinh HDQT dé trinh 1én Dai hdi dong C6 dong, trir
nhiing van ban va van dé TGP xét thay khong nén théng qua BTGD;

¢) Céc van ban dinh ché do TGP ban hanh hodc trinh HDQT ban hanh;

d) Nhiing van dé khac ma TGD thdy can ldy y kién ctia cdc PTGD.

2. Céch thire giai quyét cong viée ctia TGD, PTGD:

a) TGD, PTGD xem xét, giai quyét cong viéc hang ngay trén co s¢ ho so, tai

liéu trinh va bao cdo truc tiép cua cac phong ban chirc nang, chi nhanhyya cac
vi phu thudc.
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b) TGD, PTGD chu tri hop dé giai quyét nhing van dé quan trong, can thiét ma
chua xtt ly ngay duge biang cach thirc néu tai diém a, khoan nay.

c) TGD, PTGD giao viéc cho céc don vi, cd nhéan théng qua vin ban, bit phé
trén ho so, tai liéu, trir truong hop cong viée don gian, rd rang, khong can chi dao
va luu lai hd so bang van ban.

3. TGD, PTGD c6 thé hop véi cac phong ban nghiép vu, chi nhanh, don vi phu
thude, cong ty con, cong ty lién két... va cac chuyén gia c6 lién quan dé nghe y
kién tu van, tham muu, trao ddi trude khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

4. Cac cudc hop cia BTGB, céc cudc lam viéc cia TGD, PTGP vdi cac don vi,
ca nhan déu duge Van phong théng béo cude hop, giri dén cic noi ¢6 lién quan va
luu giir theo quy dinh chung.

Piéu 18. Quan hé cong tac giira ciac Pho Téng giam doc

1.  Quan hé cong tac gxua cdc PTGD la quan hé phéi hop, cac PTGD ¢6 trach
nhiém théng tin, trao d6i véi nhau dé giai quyeét cong viéc ducrc phan cong.

2. Khi thyc hién céng viéc duge phén cong, néu cé van dé lién quan dén linh
vue ciia PTGD khéc phu trach, thi trye tiép ph01 hop v6i PTGD do de giai quyet
trudng hop gitta cdc PTGP con cé ¥ kién khac nhau hodc ¢ van dé can c6 vy kién
ctia TGD, thi PTGD dang chu tri xtr 1y ¢éng viéc d6 bao cao TGP quyét dinh.

3. Trong trudng hgp PTGP ving mit tai tru s&, thi phai ban giao cong viéc cho
TGD, PTGD hoic nguoi khac dé bao dam cong viée duoc tiép tuc giai quyét.

4. Khi c6 su phan cdng lai cong viée gitra cac PTGD, thi cac PTGD truc t1ep
ban giao béna van ban ndi dung cong viée, hd so, tai lidu lién quan cho nhau.

Piéu 19. Quan hé cong tac giita Tong giam dbe véi cac phong, ban chire nang
. Moi hoat déng cua céc truong phong, ban chtic nang ctia Tong cong ty phai
tuan thu theo chu truong va chi dao cua TGD.

2. TGP chi dao, diéu hanh truc tiép cong viéc dm vOi cac trucmg phong, ban
chitc nang tai tru sé& Tong cong ty. Trong truong hop can thiét, TGD c6 thé:

a) Chi dao trudng phong, ban trong viéc phén cong nhi¢ém vu cu thé cho mot sb
can bd, nhan vién do truéng phong, ban truc tiép quan ly cong viéc;

b) Chi dao truc tiép dén can bd, nhan vién dé thuc hién cong viég; can bo thira
hanh nhiém vu ¢6 trach nhiém bao cdo lai voi trudng phong, ban vé cong viée da
dugc TGD giao truc tiép.

3. TGD co trach nhiém xem xét giai quyét kip thoi nhimg vén dé do cac trudng

phong, ban chirc nang dé xut, kién nghl lién quan dén linh vuc cia phong, ban d6
hodc lién quan dén cong viée chung cua Tong cong ty.

4. Khi TGD triéu tép hop, cac truong phong, ban chirc nang phai di hop day du
va chudn bj tai liéu c6 lién quan dén ndi dung cude hop; truong hop vang mat, thi
ctr nguoi di thay va phai bao cdo ngudi chu tri cude hop biét trude.

5. Trudng phong, ban chirc nang phai ky nhay va chiu trach nhiém vé cac van
ban do Phong, Ban chlrc néng cua mmh trinh TGD ky ban hanh.
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Pitu 20. Quan hé cdng tic giira Tong giam doc voi cdc gidm doc chi nhanh,
cong ty phu thuje, cong ty con, cong ty lién két.

1. TGP truc tiép hodc théng qua cic trudng phong, ban chirc ning dé chi dao
cong viée ddi voi giam dbe chi nhanh, cong ty phu thudc.

2. Gidm ddc chi nhanh, cong ty phu thude tryc tiép béo cdo, xin ¥ kién TGD
hodc xin v kién chi dao giai quyét cong viéc théng qua cic trucmg phong, ban
chire nang. Giam ddc cac chi nhanh, cong ty phu thude khong truc tiép bdo cdo va
xin ¥ kién chi dao ctia Chu tich HDQT, Trudng ban kiém sodt, trir truong hop do
Chu tich HPQT, Tluong ban kiém soat yéu cau hoic dugc TGD dong ¥; rong
truong hop nay, gidm doc chi nhanh, cong ty phu thude phai bdo cdo lai két qua
lam vigc va1 TGD.

3. TGP phai co6 ké hoach di cong tac hodc phén cong PTGD di cOng téc tai cac
chi nhénh, cong ty phu thude dé kip thoi nim bét va gial quyét cong viée cua chi
nhénh, cong ty phu thudc cho sat hop vai tinh hinh thuc té .

4. D6l voi cac cdng ty con, cong ty lién két, TGD truc tiép hoic théng qua cic
ngudi dai dién phéan vén gop dé chi dao cong viée. .

CHUONG IV:

TO CHUC CAC CUQC HQP
Piéu 21. Trach nhiém t6 chire cdc cude hop
1. Trach nhiém cia TGP trong viée to chire cac cude hop:
a) Quyét dinh va chi dao chuong trinh va céc nodi dung duge dua ra cdc cudc
hop;
b)  Chu tri hodc uy quyén cho ngudi khac chu tri cude hop;
¢) T6 chuc hop giao ban Téng cong ty theo dinh ky hodic dot xuat, thanh phén
tham du do TGP quyeét dinh.

2. B phéan Thu ky cho TGD c¢6 trach nhiém phéi hop v6i Vin phong va cac
don vi lién quan khac trong viéc t6 chire cac cude hop, bao gom

a) Don dde don vi chu tri cong viée chuan bj day du tai liéu hop; .
b) Gui gidy moi va tai lidu hop dén céc thanh phan duge moi hop;

c) Chuén bi dia diém va céc diéu kién khéanh tiét, vat chat phuc vu cudc hop;

d) Ghi Bién ban cudc hop;

e) Té chirc viée chup anh, ghi &m, quay phim, khi can thiét;

f)  Soan thao cac van ban két luan, chi dao ctia TGD.

3. Trach nhiém cua don vi chu tri cong viéc khi td chire cac cude hop gidi quyét
cong viéc cua don vi minh:

a) Phdi hop véi Vin phong Tong cong ty va cdc phong, ban lién quan bo tri lich
hop, phong hop va can bd, nhan vién tham gia cudc hop;

b) Chuén bi day du tai liéu hop theo yéu cau cua TGD;

¢) Chuan bi y kién giai trinh vé cac van dé can thiét lién quan dén \{)i dung hop;
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d) Phéi hop véi bo phan Thu ky TGP soan théo céc vin ban két lun, quyét
dinh cia TGP;

e) Hoan chinh cédc cong viéc theo chi dao cia TGD.

4. Cac don vi, ca nhan c6 trach nhi¢m tham dy hop theo ding yéu cdu, dung
thanh phan dwoc moi va phét biéu y kién v& nhing vén d lién quan.

5. Hop BTGD.

a) BTGD t6 chirc hop dinh ky va hop dot xuét theo yéu cau ciia TGD dé xem
xét, chi dao cong viéc quan ly, diéu hanh.

b) TGD, cac PTGD phai du hop day du cac cudc hop BTGD; PTGD chi dugc
ving mit khi TGP dong y. Giam déc chi nhéanh, cong ty phu thude, truong phong,

ban chirc ning hodc ca nhan khéc c6 lién quan dén ndi dung cude hop c6 thé duoc
TGD mo1 du.

c) TGD chu tri cuge hop. Tai céc cude hop, cdc thanh vién thao luan nhing van
dé quan trong ma TGD xét thdy cén thiét phai ldy y kién cua tap thé BTGP trudce
khi quyét dinh.

d) TGP chi dinh bd phan Thu ky hodc can bo tong hop chuén bi tai lidu phuc vu
cudc hop. Cac tai liéu co lién quan dua ra xem xét tai cudc hop phai duge gui cho
nhiing nguoi tham du cham nhat la 01 ngay trude khi hop, trir truong hop hop dot
xudt dé giai quyét nhitng vin dé cdp bach. B4 phan thu ky ghi bién ban hop mot
cach day du, chinh xdc va soan thao thong bao cude hop giri dén cac bd phan c6
lién quan.

6. Hop giao ban

a) TGD hoac PTGD dugc TGD phén cong lam chu toa cude hop giao ban. Chu
toa guéc hop co trach nhiém diéu khitén cudc hop, dinh hu‘c’mg vi§c thao ’luén‘,
quyét dinh phuong phap lam vigc va két ludn chung hodc két luén vé tung van dé
duoc dua ra xem xét tai cuge hop. Chu toa c6 thé xin y kién Chu tich HDQT va
Trudng ban kiém soat trudce khi két luan, trong truong hop c6 Chu tich HDQT va
Truong ban kiém soat tham du hop.

b)  Chuan bi bao céo hop giao ban:

- Cac phong, ban nghiép vu co trach nhiém gui bao cao tinh hinh hoat dong
cho b phan Thu ky Tong giam doc trudce khi hop giao ban;

— B0 phan Thu ky TGD lap Béo céo Iéng hop hoat dong hang thang, quy, ndm
gui TGD, Chu tich HDQT va Trudng ban kiém soat trudc khi hop giao ban.

c) BO phan Thu ky TGD c6 trach nhiém:

—  (Ghi Bién ban hop giao ban;

-  Soan thao Thong bao cude hop giao ban gui cho cac phong, ban nghiép vu va

cac don vi c6 lién quan (ddng thoi giri cho Chu tich HDQT va Trudng ban kiém
soat) chdm nhat la 03 ngay sau ngay hop.

d) TGP quy dinh cu thé vé noi dung, ché do bao céo cong tac va thdng bao ké
qua hop giao ban. V

7. T6 chic cac Hoi nghi
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a) Viée t6 chire cac Hoi nghi so két, tong két nim, hop Pai hai dong cb dong var
cdc Hoi nghi ¢6 quy m6 16n khac, TGD phai chi dao vige ph01 hop va chuan bj
day dui veé chuong trinh, ndi dung, tai li¢u; phan cong ban t6 chirc va chuan bi céc
diéu kién can thiét khac, dong thoi bao cao Chu tich HPQT.

b) Cac Hoi nghi can c6 su phé duyét ciia TGD hoge Chu tich HDQT vé chl
truong, thanh phan tham du hodc kinh phi t chire, thi chi dugc trien khai sau khi
da duoc phé duyét.

8. Du cac cude hop do céc co quan khac 16 chue

a) TGD c6 trach nhiém tham gia cac cudc hop dinh ky, dot xuat do HPQT triéu
tap. Khi TGP ¢6 yéu cau hdi hop, cong tac nude ngoai thi phéi bao cédo chuong
trinh va ndi dung dé HPQT phé duysét.

b) TGD c6 trach nhi¢m tham gia céc cude hop cua cac co quan khac moi dich
danh c4 nhan TGD. Trong trudng hop TGP di vang, khong thé tham dy duge, thi
cu ngum khac di hop thay, trir truong hop co quan moi hop khong chap nhén
nguoi thay thé.

¢) Trudng hop gidy moi hop ghi chitc danh TGP hodc dai dién BTGD, thi TGE’
hodc PTGD phu trach linh vuc lién quan tham du theo sy phan cong cua TGD.
Trudng hop PTGD duge moi dich danh di hop, thi PTGD bdo cdo lai TGD trude
khi di hop. Truong hop dac biét, TGP c6 thé cir truong phong di hop thay (tru
trudng hop gidy moi ghi rd khong duge cir nguoi khong ding thanh phan di).

d) Nguoi di hop dai dién cho BTGB, khi phét biéu y kién, phai thé hién ding
quan diém cua BTGP, bao V€ uy tin cua Tona cong ty; sau do pha1 bao cao TGD
vé két qua cudc hop (néu can, TGP yéu cau viét van ban bdo céo vé ndi dung cudc

hop).
e) TGP hoac PTGD béao cao cho Chu tich HBQT biét sau khi du cdc cudc hop
¢6 ndi dung lién quan dén chu truong, chinh séch va cic hoat dong quan trong
khéc ctia Téng cong ty.

f)  TGD chi dinh truong phong, ban nghiép vu lién quan chuén bj day du tai liéu
cho 1anh dao dé phuc vu cho viéc tham du cugc hop. ,
Diéu 22. Ché dd di cong tac ®
1. Céc thanh vién BTGD di cong tac phai dang ky lich trinh, ni dung dé trinh
TGD duyét (chuyén cho bd phan Thu ky TGP dé theo dai).

2. NOoi dung lam viéc cia TGD lién quan dén linh vuc hoat dong nghiép vu cua
phong, ban nghiép vu nao, thi truéng phong, ban nghiép vu do phdi hop véi bd
phéan Thu ky TGP chuan bi.

3.  Tuy theo tinh chat va ndi dung cong viée, TGP luya chon ngudi tham gia
Poan cong tac ciia minh dé lam viée va thong bdo trudce dé cuong, ndi dung, thoi
gian lam viéc.

4. TGD di cong tac ngoai tinh tir 02 ngay trd 1én, phai bao cdo cho Chu tich
HPQT vé ndi dung, thoi gian va dia diém lam viéc (thong qua fax, e-mail hodc
dién thoai truc tiép).

5. Céc chlrc danh khac, ngoai BTGP, di cong tédc ngoai tinh thi phai du kién
chuong trinh, ké hoach lam viéc cu thé. TGP phé duyét cho nguoi W&éc
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ngoai tinh bang van ban Ve dia diém, noi dung cong viée, thoi gian, s6 nguoi cling
di va phuong tién di, néu di may bay. PTGD cu nguoi di céng téc, thi bdo cao
TGD. Sau khi di cong tac vé, chdm nhat 14 03 ngay 1am viéc, phai bao cdo TGD vé
két qua chuyén di cong tac.

6.  Céc chi phi hdi hop, cong tdc duoc thuc hién theo quy dinh ctia Tong cong ty.
Piéu 23. Ché dj thong tin, bao cdo

1. Céac bao cdo nghiép vu gui cho cac co quan hiru quan khac, duge thuc hién
theo quy dinh hién hanh vé ché d¢ thong tin, béo cdo.

2. Céc bdo cdo ctia TGD gii HPQT duoge thuc hién theo quy dinh trong quy ché
ndi bo ctia Tong cong ty.

3. Trudng cac Phong, Ban nghiép vu cta Téng cong ty c6 trach nhiém béo céo
TGD dinh ky, d6t xuat theo yéu cau cia TGD.

4. Van phong phdi hop véi bd phan Thu ky TGP ¢6 trach nhiém théng béo tai
Website ctia Téng cong ty cac chuong trinh cdng tic cia BTGP:

5. Céc quy dinh, che do, chinh sach va ndi dung hoat dong can tuyén truyén,
phd bién rong rai dén tit ca cén bd, nhan vién Téng cong ty.

CHUONG V:
DPIEU KHOAN THI HANH
Dicu 24. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay da duge HPQT nhiém ky 2014 - 2017, phién hop ngay 12 thang
6 nam 2014 thdng qua, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ké tir ngay 02/ '237/&..044
2, Quy ché nay huéng dan va quy dinh chi tiét nhiing quy dinh trong Diéu 1é

va Quy ché Quan tri di duoc HDQT thong qua, phu hop véi cac quy dinh cia
phap luat.

3. Trong trudng hop ¢ su méu thuan gifta ndi dung Quy ché nay va Piéu 18
Téng cong ty vé/hodc Quy ché Quan tri thi 4p dung cdc quy dinh tai Diéu 18
va/hodc Quy ché Quan tri nfi bd cua Tong cong ty. Nhing néi dung khoéng dugc
dé cap trong Quy ché thi van dung cic quy dinh tai Diéu 1é.

4. Trudng hop c6 sy mau thuan gitta Quy ché nay va cac ban quy ché khac do
HDPQT ban hanh thi nhitng ndi dung lién quan dén BTGD thi nhiing quy dinh
trong Quy ché nay duoc wu tién 4p dung.

5. Quy ché nay c6 hiéu luc tir khi duoc HPQT ban hanh va s& chdm dut hiéu
luc khi xay ra mét trong nhitng su kién sau:

5.1. Quy ché nay duoc thay thé boi mot Quy ché khic do HDQT ky quyét dinh
thong qua;

5.2. Quy ché nay bi chédm dirt hiéu luc béi mét Nghi quyét cia HDQT;

5.3. Khi PHDCD ban hanh Diéu 1& méi, ma chua ¢6 quy ché khac thay thé thi
mol hoat dong cua BTGD cua Tong cong ty van thuc hién theo ban Quy ché nay
cho dén khi co Quy ché méi duge ban hanh, ngoai trir cac ndi dung tmw

1€ mdi cia T ong cong ty.
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6. Trong mét sé trudmg hop, néu ap dung Quy ché nay ma gy anh hudng t6i loi
ich cua Tong cong ty hodc khdng con phu hop v6i tinh hinh thuc té, thi HDQT sé&
xem xét quyét dinh bang vin ban ve viée stra dbi bd sung ndi dung ctia Quy ché
nay cho phu hop vdi tinh hinh thuc té.

7. Nhiing ndi dung vé ché do lam viéc ciia BTGP néu chua duge dé cap dén
trong Quy ché nay, thi duoc thuc hién theo cac quy dinh c6 lién quan ciia phap
ludt, Diéu 1 va céc van ban khac ctia Tong cong ty. Khi cé ndi dung nao trong

Quy ché nay trai voi cc quy dinh ca phdp luat, thi duong nhién hét hiéu luc thi
hanh.

Diéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. TGD, cac PTGD, trudng céc phong, ban nghlep vu cua Tong cong ty, giam
ddc chi nhanh, cong ty phu thuée Tng cong ty cé trach nhiém thi hanh Quy ché
nay.

2. Viéc sira doi quy ché nay do Téng giam doc Tong cong ty dé nghi va HDQT
Téng cong ty quyét dinh./.

/iﬁ“ Hﬁ,k ONG QUAN TRI

Noi nhén: (5 G conarn R hi tich
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